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個人情報保護ポリシー    （2024.04.01 版） 

 

 

地域アカデミア研究実践機構（以下、「当機構」とします）は、地域におけるリカレント教

育や専門職人材の養成を通じて、地域課題の解決、地域振興に繋がる教育サービスを提供す

る者として、個人情報保護の重要性を深く認識し、以下の方針に基づいて個人情報の保護に

努めます。 

 

1．個人情報保護に関する法令遵守について 

 

当機構は、個人情報の保護に関する法令およびその他の関連する規範を遵守するとともに、

当機構がこれらの法令等に準拠して策定する「個人情報保護ポリシー」に基づいて、個人情

報を適正に取り扱います。 

 

2．個人情報の適正な取得について 

 

当機構は、利用目的を明確に定め、その目的の達成のために必要な限度においてのみ、個人

情報を取得します。 

 

3．個人情報の利用について 

 

当機構は、個人情報を取得の際に示した利用目的の範囲内で、業務の遂行に必要な限りにお

いて利用します。個人情報を他の事業者との間で共同利用し、または取扱いを他の事業者や

個人に委託する場合には、当該事業者や個人につき厳正な調査を行った上、守秘義務や適正

な取り扱いに関する事項を定めた契約書を結ぶなどして、事業者や個人に当機構が求める

一定水準の個人情報保護を義務づけるとともに、相手方が適切に個人情報を取り扱うよう

管理・監督します。 

 

4．個人情報の第三者提供について 

 

当機構は、法令に定める場合を除き、個人情報を本人の同意を得ることなく、第三者に提供

いたしません。 

 

5．個人情報の適正な管理について 

 

当機構は、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざんおよび漏えいなどを防止するた



  2 

 

2 

 

めに、適切な安全管理措置を講じます。 

 

6．個人情報の開示・訂正・利用停止・消去等について 

 

当機構は、受講者等の皆様からご本人の個人情報について、開示・訂正・利用停止・消去等

の要求があり適正な理由があると判断される場合には、誠実かつ速やかに対応します。 

 

7．組織・体制・研修等について 

 

当機構は、個人情報の保護に関する統括責任者等を配置し、適正な管理を実施します。また、

当機構の従業者等に対し、個人情報の保護および適正な管理手法についての研修を継続的

に実施するほか、随時監査を実施します。 

 

8．個人情報保護規程等の策定・実施・維持・改善について 

 

当機構は、この方針に基づいて個人情報の保護に取り組むため、職員やその他の関係者に周

知徹底するとともに、適宜必要な見直しを行い、改善していきます。 

 

当機構の個人情報の取扱いにつきましてご意見、ご質問がありましたら、下記の窓口までご

連絡ください。 

 

連絡先 

 

地域アカデミア研究実践機構 

連絡先  （代表電話）050-3479-1511 

     （メール） academia@civ-academia.org 

     （HP アドレス） https://www.civ-academia.org/ 


